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Méstsky uirad Hlinsko

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnice Méstského uradu Hlinsko vyhlasSuje, v souladu s ustanovenim § 7 odst. 3 zakona ¢. 312/2002
Sb., o urednicich izemnich samospravnych celkdi a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich

piredpist

vybérové rizeni

na obsazeni pracovniho mista

»Referent/referentka odboru finanéniho a ekonomického — agenda hrobovych mist,

Misto vykonu prace:

Platové zarazeni:

Druh prace:

Predp. termin nastupu:

Pozadavky:

dotace*
Méstsky dirad Hlinsko

9. - 10. platova tiida (platové zarazeni dle zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisi, a narizeni vlady
¢.341/2017 Sb. o platovych pomeérech zaméstnanci ve veiejnych
sluzbach a spraveé)

Administrativni agenda spojena sprovozovanim a spravou
velejnych pohiebist, ucelend agenda volnocasovych dotaci
(program A a C) poskytovanych zrozpoctu mésta, fond rozvoje
bydleni, spoluprace a zastup pii dalsi dotacni agendé (investi¢ni
i neinvesticni)

1. 6. 2026 (pripadné dle dohody), pracovni pomér na dobu
neurcitou

o stiedoskolské vzdélani (ekonomické zaméteni vyhodou),

e schopnost zvladat a FeSit zatéZové situace a jednat s lidmi v krizovych situacich,

¢ schopnost pracovat samostatné i v tymu,

¢ komunikacni a organiza¢ni dovednosti, peclivost, zodpovédnost, samostatnost, flexibilita,

orientace v piislusné legislativé (zdkon o obcich, zdkon o rozpoctovych pravidlech uzemnich

rozpoctl, zakon o pohiebnictvi),

Nabizime:

zkusenosti s dota¢nim fizenim vyhodou,

ochota k vysokému pracovnimu nasazeni a dalSimu profesnimu vzdélavani v oboru,
znalost prace na PC v programech Word, Excel, Outlook,

aktivni fidi¢ské opravnéni skupiny B.

e zazemi mensiho zkuSeného pracovniho tymu,

e dalsi profesni vzdélavani a rozvoj,

e pruznou pracovni dobu, 8h Uvazek, 5 tydnid dovolené, dalSich az 5 dni indispozi¢niho volna,
prispévek ze socidlniho fondu, prispévek na penzijni pojisténi, stravenky.
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Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

piredpoklady podle ust. § 4 zakona ¢.312/2002 Sb. (statni ob&anstvi CR, u cizich statnich obéanii
trvaly pobyt na uzemi CR, dosazeni véku 18 let, zptsobilost k pravnim tkontim, ovladani
jednaciho jazyka, trestni beztthonnost).

Nalezitosti pisemné prihlasky uchazece:

presné oznaceni vybérového rizeni,

jméno, ptrijmeni, ptip. titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni prislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece, piip. korespondencni adresa, pokud je odliSna od trvalého
bydlisté,

kontaktni telefon a e-mail,

¢islo ob¢anského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

datum a podpis uchazece.

Vycet dokladii, které zajemce pripoji k piihlasce:

strukturovany Zzivotopis obsahujici idaje o dosazeném vzdélani, dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech,

vypis zevidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 meésice, u cizich statnich ptislusnikd téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym stdtem ne starsi nez 3 meésice
(oba doklady lze pti podani piihlasky nahradit cestnym prohlasenim o bezihonnosti),

ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani (pri podani prihlasky lze nahradit
prostou kopifi).

Lhita pro podani piihlasky: 20. kvétna 2026 do 17:00 hodin
Zptisob podani prihlasky: pisemna podoba, obalku viditelné oznacte ,,Vybérové rizeni

OFE - VP, dotace"” a zaslete ¢i osobné doructe na adresu:
Mésto Hlinsko

odbor kancelari tajemnika

Podébradovo nam. 1

539 23 Hlinsko

Pti podani ptihlasky prostiednictvim poSty se za datum doruceni piihlasky povazuje datum uvedené na
podacim razitku poSty.

Lze vyuzit zaslani prihlasky a vSech pozadovanych dokladt téz elektronicky, bud do datové schranky
uiradu: k4hby3r piipadné e-mailem, a to elektron. podepsané na adresu: e-podatelna@hlinsko.cz

Uchaze¢ zaslanim prihlasky do vybérového tizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani profesnich
vazeb, které by pri vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet zajm.

Vybérové tizeni na obsazeni této pracovni pozice je k dispozici také na internetovych strankach meésta

vV

vedouci odboru finantnitho a ekonomického Mgr. Leona Bohacova, tel. 469 315332, e-mail:
bohacova@hlinsko.cz.

Mgr. Marta Novakova, v.r.
tajemnice

Utedni deska MU:
VyvéSeno: 04.05.2026
Bude sejmuto: 21.05.2026
Sejmuto:
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