Meésto Hlinsko

Smérnice ¢. 1/2011/0VV
pro postup pri evidenci, vymahani a odpisu pohledavek

vydana v souladu s ust. § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd¢&jsich predpist

Cast L.

Z.akladni ustanoveni

ClL 1
Ulel vydani a piedmét apravy

1. Tato smérnice stanovuje prava a povinnosti povétenych zaméstnancii mésta Hlinsko (dale
jen ,,mésto*“) souvisejici s evidenci, vymahanim a odpisem penézitych Castek, které dluzi
fyzické nebo pravnické osoby méstu (déle jen ,,pohledavky*).

2. Tato smérnice rovnéz urCuje piislusnost k jednotlivym tkoniim pii spravé pohledavek
a sjednocuje postup odborti méstského utradu pii jejich vymahani.

3. Tato smérnice se nevztahuje na pohledavky vzniklé pii Cinnosti organizaci zalozenych
a zfizenych méstem a obchodnich spolec¢nosti, v nichz ma mésto majetkovy podil.

Cl.2
Vymezeni zakladnich pojmi

1. Pro Gcely této smérnice se rozumi:

a) pohledavka — pravo mésta zadat urcité plnéni na dluznikovi, ptip. poplatnikovi;

b) zavazek — povinnost dluznika k pInéni;

¢) dluznik, ptip. poplatnik — fyzickd nebo pravnickd osoba, majici finan¢ni zavazek
vici méstu;

d) platba — pen¢zni uhrada za ticelem plnéni platebni povinnosti;

e) platebni vymér — rozhodnuti, jimz méstsky ufad vymétuje poplatnikovi vysi nedo-
platku na mistnich poplatcich a pfipadnou vysi sankce vyplyvajici z obecné zavazné
vyhléasky;

f) upominka — pisemna vyzva k thradé splatné pohledavky;

g) spravce dané — méstsky urad, ktery vykonava svou pravomoc prosttednictvim pove-
fenych tfednich osob;

h) povéreny pracovnik odboru — zaméstnanec mésta Hlinska;



i) spis pohledavky — soubor dokumentl, ktery musi obsahovat original rozhodnuti,
platebniho vymeéru, bloku na thradu pokuty na misté nezaplacené nebo vykazu
nedoplatkt, opatieny zpravidla dolozkou pravni moci, vykonatelnosti, razitkem a pod-
pisem osoby, ktera dolozku vyplnila. V rozhodnuti, platebnim vyméru nebo bloku na
uhradu pokuty musi byt zejména uveden: nazev pravnické osoby nebo jméno a pfij-
meni fyzické osoby; u pravnickych osob identifikacni ¢islo, u fyzickych osob datum
narozeni,

j) exekuéni prikaz — piikaz k provedeni exekuce na zakladé¢ podkladu k exekuci
v souladu s ptisluSnymi pravnimi predpisy.

2. Pro vyklad dalSich pojmt se pouziji pfimétené obecné zdvazné pravni predpisy.

CL3
Ziakladni ¢lenéni pohledavek

Pohledavky se dle charakteru vzniku a zptisobu vymahani ¢leni:

a)

b)

pohledavky v samostatné pisobnosti mésta vzniklé ze smluvnich zédvazkovych vztaha
(napf. ndjemné, cena dila, smluvni pokuta, ptijcka, sankéni urok apod.), které budou
vymahany méstem obcanskopravni cestou,

pohledavky vzniklé v oblasti pienesené plisobnosti mésta, které budou vymahany podle
zékona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozd¢jSich predpistu (dale jen ,,datiovy
rad*), vcetn¢ pohledavek vzniklych v oblasti samostatné plisobnosti mésta vymahanych
v pfenesené pusobnosti (zejména mistni poplatky) dle danového fadu.

Cl 4
Evidence pohledavek

Vsechny pohledavky jsou evidovany a vedeny v Gcetnictvi mésta.
Ugetni evidenci pohledavek zajistuje a vede odbor finanéni a ekonomicky.

Agenda jednotlivych pohledavek je vedena na odborech, z jejichz ¢innosti pohledavka
vznikla.

Pohledavky do evidence pohledavek syst¢ému GORDIC WIN (dale jen ,,systém®) zavadéji
povéfeni zaméstnanci jednotlivych odborii, ktefi pohleddvku vedou, a to pribézné,
nejpozdéji do konce kalenddiniho mésice, ve kterém pohledavka vznikla. V systému se
zaznamenavaji zejména identifikacni udaje dluznika, ptip. poplatnika (tj. jméno, pfijmenti,
rodné Cislo, trvaly pobyt u fyzické osoby; nazev, identifikacni Cislo a sidlo u pravnické
osoby), druh a vySe pohledavky, datum vzniku, splatnost, pfipadné dohody o splatkach
apod. Pravo nahlizet do systému maji ti zaméstnanci, ktefi vykonavaji agendu pohledavek.

Informaci o zéniku pohledavky nebo zméné pohledavky (zména vyse pohledavky, zména
dluznika) zaeviduje do systému pfislusny odbor prostfednictvim povéteného zaméstnance
thned po zjisténi této skuteCnosti. Pfi zaniku nebo postoupeni pohledavky na zékladé
rozhodnuti zastupitelstva mésta nebo rady meésta se k informaci piipoji i odkaz na
usneseni tohoto organu.



Cast II.
Vymahani pohledavek v oblasti samostatné piisobnosti mésta

CL5
Postup pred soudnim a exeku¢nim vymahanim pohledavek

Pokud pohledavky nejsou zaplaceny ve stanoveném terminu (do dne splatnosti) je povéteny
zaméstnanec odboru, na kterém pohledavka vznikla, povinen:

a)

b)

d)

e)

do 30 dnii po uplynuti lhiity splatnosti odeslat dluznikovi upominku s uréenim nahrad-
ni lhity splatnosti a s upozornénim na pravni disledky nezaplacent;

v ptipad¢ pohledavky, kdy dluznik pozadd o moznost uhradit pohleddvku v maxi-
maln¢ 18-ti splatkdch nebo podad Zadost o prominuti pohledavky v celkové vysi do
20.000,- K¢, predlozit radé mésta navrh dohody o uznani dluhu a zpasobu jeho
splaceni spolu s zadosti dluznika o prominuti nebo povoleni splatek, véetné ndvrhu
dohody o uznani dluhu a zpiisobu jeho splaceni’;

v ptipad¢ pohledavky, kdy dluznik pozada o moznost uhradit pohledavku ve splatkach
s lhtitou splatnosti delsi nez 18 splatek nebo podé zaddost o prominuti pohledavky nad
20.000,- K&, predlozit zastupitelstvu mésta® zadost dluznika o povoleni splatek nebo
o prominuti pohledavky vcetné¢ navrhu dohody o uznani dluhu a zplsobu jeho
splacent;

pfi neuhrazeni pohleddvky v ndhradni lhité nebo pifi poruseni schvalené dohody

o splatkach® shromazdit veskerou dokumentaci k pohledavce a ve lhité do 30 dnd ji

pfedat odboru vnitinich véci, pravni usek, k dalSimu tkonu potfebnému k vymozeni

pohledavky. Veskera pisemna ptedani mezi odbory a korespondence ve véci soudnich

sporti budou konéna na urovni vedoucich pfislusnych odbori, ktefi véc nésledné

zadaji k vyfizeni zaméstnanciim odpovédnym dle pracovniho a organiza¢niho fadu;

pii predavani pohledavky se ptilozi Giplny spis* obsahujici zejména:

- pravni titul k vymahani pohledavky,

- podklady o ukonech ucinénych v priabéhu dosavadniho fizeni (upominka, uznani
zéavazku, dopisy, doruc¢enky apod.),

- dalsi doklady (smlouvy, faktury, usneseni organti mésta apod.).

CL6
Soudni a exeku¢ni vymahani pohledavek

1. Povéfeny zaméstnanec odboru vnitinich véci, usek pravni (dale jen ,,povéfeny zamést-
nanec*), je povinen do 30 dnii po obdrZeni podkladi podat navrh Zaloby na zaplaceni
dluhu pfislusnému soudu. Pii uplatnéni pohledavky u soudu bude vymahana zakladni

' Dohoda o thradé dluhu musi obsahovat prohldseni dluznika o uznani dluhu co do diivodu a vyse a splatky
musi byt vdohod¢ sjednany tak, aby celkova dluzna cCastka byla uhrazena ve lhlté nejpozd€ji do 18-ti
kalendarnich mésicti ode dne uzavieni dohody.

% Dluzna ¢astka musi byt uhrazena ve Ihité nejpozdéji do 36 mésica.

* V piipadg, Ze dluznik neuhradi nékterou ze sjednanych splatek fadné a v&as, stava se cely nesplaceny zistatek
dluhu splatnym najednou.
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Za vSechny patii¢né nélezitosti spisu zodpovidd zaméstnanec piedavajiciho odboru.



pohledavka vcetné piisluSenstvi, které tvoii Urok (pfip poplatek) z prodleni dle platné
pravni upravy a veskeré naklady soudniho fizeni, tj. uhrazeny soudni poplatek a naklady
na piipadné pravni zastoupeni pii vymahani pohledavky. V piipadé plnéni ze strany
dluznika po podani zaloby u soudu jiz dluznikovi nebude promijena povinnost k uhradé
ptislusnych trokt (pfip. poplatkd) z prodleni a ndhrady nakladi provedeného soudniho
fizeni.

2. Nesplni-li dluznik pravomocné rozhodnuti v soudem ulozené lhité, poda povéfeny
zaméstnanec do 60 dnti ndvrh na vykon rozhodnuti nékterym ze zptsobt dle obanského
soudniho fadu. P#i vykonu rozhodnuti spolupracuje se soudnim exekutorem.’

3. V pftipadé¢, Ze dluznik ve lhit€ uvedené v odst. 2, nejpozdéji vSak pred poddnim navrhu na
nafizeni exekuce, pozada o umoznéni splatek svého dluhu dle pravomocného a vykonatel-
ného soudniho rozhodnuti, pfipravi povéreny zaméstnanec dohodu o splatkach dluhu dle
soudniho rozhodnuti tak, aby celkova dluzna ¢astka, vcetné poplatku z prodleni a ndhrady
nakladii fizeni, byla uhrazena v pravidelnych mési¢nich splatkach ve 1hité nejpozdéji do
17-ti msict od uzavieni dohody, pod sankei ztraty vyhody splatek.®

CL7
Zarazovani plateb provedenych dluZnikem

1. Jakékoli uhrady provadéné dluznikem budou zapocitdvany na ¢asové nejstarsi pohledavky.

2. V piipadé plateb provadénych na zakladé pravomocného a vykonatelného soudniho roz-
hodnuti, budou platby zapoc¢itavany v néasledujicim potadi:
a) zaklad dluhu;
b) nahrada nakladi fizeni;
¢) thrada ¢éstky odpovidajici uroktim (piip. poplatkiim) z prodleni.

Cast I11.
Vymahani pohledavek v oblasti prenesené piisobnosti mésta

CL 8
Postup pred vymahanim pohledavek

1. Pokud pohledavky vzniklé na zéklad¢ pravomocného spravniho rozhodnuti nejsou
zaplaceny ve stanoveném terminu, je zaméstnanec odboru, z jehoZz ¢innosti pohledavka
vznikla, povinen povéfenému zaméstnanci odboru vnitinich véci, usek pravni:

a) predat prostfednictvim spisové sluzby podklady k vymahéani — stejnopis ¢i oveéfenou
fotokopii pravomocného rozhodnuti, a to nejpozdéji do 30 dnli po marném uplynuti
lhtity splatnosti pohledavky;

b) v pfipadé¢ pohleddvek vzniklych pfi Cinnosti méstské policie piedat fadn¢ vyplnény
original blokové pokuty na misté nezaplacené.
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Soudni exekutor, se kterym méa mésto uzavienou Smlouvu o spolupraci pii exekucni ¢innosti exekutora a dalsi

¢innosti.

§ V ptipadg, ze dluznik neprovede n&kterou ze sjednanych splatek fadné a véas, povéeny zaméstnanec poda

bezodkladn€ navrh na nafizeni exekuce.



2.

Preddavané podklady pro vymahani musi obsahovat zdkonem ptedepsané ndlezitosti,
zejména vyznaceni pravni moci a vykonatelnosti. Za obsah spisu pohledavky zodpovida
zaméstnanec piedavajiciho odboru.

CL9
Vymahani pohledavek

Spravce dan¢ prostiednictvim povéifeného zaméstnance provede tcelnym a hospodarnym
postupem vymahani pohledavky v exeku¢nim fizeni tak, ze ucini ukony vedouci k vydani
exekucniho ptikazu:

a) podle § 175 odst. 1 danového fadu miize zvolit zplisob vymahani nedoplatku dafiovou
exekuci nebo zabezpecit vymahani nedoplatku prostfednictvim soudu ¢i soudniho
exekutora, poptipadé¢ jej uplatnit v insolvenénim fizeni nebo jej ptihlasit do vefejné
drazby;

b) pokud vyuzije moznosti vymahani prostiednictvim soudniho exekutora, je povinen
zaslat veskeré potiebné podklady pro vypracovani navrhu na vykon rozhodnuti
exekuci do 60 dnil po pfedani pohledavky zaméstnancem odboru, na kterém pohle-
davka vznikla.

V ptipadé, kdy dluznik podéd zadost o poseckani dané nebo o povoleni splatek, povéieny
zaméstnanec bezodkladné vystavi platebni vymeér na uhradu spravniho poplatku. Dluznik
uhradi’ spravni poplatek podle zakona &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve zn&ni
pozdéjsich ptedpisii. Bude-li spravni poplatek fadn¢ zaplacen, povéfeny zaméstnanec
vyda do 30 dnt ode dne podani Zadosti rozhodnuti o povoleni splatek.® Pii nedodrzeni
podminek splatkového kalendare se stava splatnou celd zbyld dluznd castka a povéreny
zamestnanec pristoupi k vymozeni ¢astky dle postupii uvedenych v odst. 1.

Cast V.
Odpis a inventarizace pohledavek

CL 10
Odpis pohledavek

O odpisu pohledavky v samostatné ptisobnosti rozhoduje piislu§ny organ mésta’ na zakla-
dé navrhu povéfeného zaméstnance piislusného odboru. Po schvaleni odpisu pohledavky
prislusnym organem meésta odbor finan¢ni a ekonomicky bezodkladné odepise pohledavku
z ucetnictvi mésta.

7

Pokud dluznik nezaplati spravni poplatek v stanovené 1hiité, vyzve ho povéfena ufedni osoba k zaplaceni

poplatku v ndhradni 15denni lhiité. Pokud tak dluznik neucini ani v ndhradni lhité, bude fizeni rozhodnutim
zastaveno nebo ukon neproveden, nestanovi-li sazebnik jinak (ust. § 5 zédkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich).

¥ Castku lze splacet maximalné po dobu 36 mésicil, nejmensi mozna mésiéni splatka je 100,- K&.
® Rada mésta u pohledavky do 20.000,- K&; zastupitelstvo mésta u pohledavky nad 20.000,- K&.



2. O odpisu pohledavek v prenesené plisobnosti rozhoduje spravce dané prostiednictvim po-
véfeného zaméstnance, ktery bezodkladné pifedd soupis odepisovanych pohledavek
odboru finanénimu a ekonomickému'’.

3. Odepsané pohledavky se do jejich zaniku vedou v podrozvahové evidenci'.

ClL 11
Inventarizace pohledavek

Inventarizaci pohledavek provadi odbor finan¢ni a ekonomicky pravidelné 1x roné v rdmci
fadné inventarizace majetku, zdvazkd a pohledavek v souladu se Smérnici pro provedeni
inventarizace, a to na zaklad¢ podkladii pifedanych povéfenymi zaméstnanci jednotlivych
odbort.

Cast V.
Spolec¢na a prechodna ustanoveni

Cl 12
Odpovédnost

1. Odpovédnost za evidenci vzniklych pohleddvek maji povéfeni zaméstnanci odbord,
z jejichz Cinnosti pohledavka vznikla. Ti jsou povinni vést samostatnou a pichlednou
evidenci vzniklych pohledavek a poskytovat zaméstnancim odpovédnym za vyméhani
pohledéavek nalezitou soucinnost.

2. Odpovédnost za vymahani pohledavek v samostatné i pfenesené plisobnosti maji povéteni
zamé&stnanci odboru vnitinich véci, usek pravni.'?

CL 13
Zavaznost

Tato Smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance Mé&stského tfadu Hlinsko. Nedodrzeni
této smérnice bude povazovano za poruseni pracovni kazne.

1 Odepsat 1ze pouze pohledavky, u nichZ je prokézana jejich nedobytnost.

"' Odepsané pohledavky budou na tomto Gétu evidovany do doby, nez bude velmi pravdépodobné, 7e nedojde
k jejich plnéni, nebo pro potieby mésta pro evidenci o neplaticich.

12 povétenou Gredni osobu uréuje vedouci odboru vnitinich véci.



ClL 14
Ostatni
Otéazky touto smérnici neupravené fesi vedouci piislusnych odbortt méstského uradu, piip.
vedeni mésta, v souladu s pravomocemi danymi organiza¢nim fadem.

Tuto smérnice schvalila Rada mésta Hlinska ¢. 100/2011/21 dne 29. 8. 2011 a nabyva
ucinnosti dnem 1. 9. 2011.

PhDr. Magda Kiivanova Ing. Pavel Sotola
starostka mésta mistostarosta mesta



