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1. Predmgt Gpravy

1.1. Ustanoveni této sémice se vztahuje k postupu pradi po¢ni (&etni zavrce
acetni jednotky, i které bude zji&n stav majetku a zavaik majetkovych a
finanénich fondi, hospodiského vysledku a budou sestavensetdi vykazy
(Rozvaha, Vykaz ziska ztrat a Hloha k &etni zaérce).

1.2. Povinnost sestavenicétni zaerky je stanovena zakonem 563/1991 Sb., o
Gcetnictvi, ve zini pozajSich gedpisi. Postup fi uzavirani a oteviranicétnich
knih je stanoverCeskymi @&etnimi standardy prodétni jednotky, které diuji
podle vyhlasky.505/2002 Sb., ve Zni pozdjSich gedpisgi.

1.3. Ugetni vykazy budou sestavovany vzdy krozvahovému (19 zakona
¢.563/1991Sb.), tzn. ke diadné detni zaerky (k 31.12. pislusného &etniho
obdobi) nebo vifjpack k sestaveni minfddné detni za¥rky (8 17 zakona.
563/1991 Sb.). Eetni vykazy se sestavuji v souladu s ustanovenihiasiy ¢.
16/2000 i k 30.6. fslusneho &etniho obdobi (8 17 zakona 563/1991 Sh. —
mezitimni @et. zaerka).



2. Postup praci

2.1. Provedenitadné inventarizace veSkerého majetku a z&yaakhodnoceni
vysledki inventarizace a zatovani inventarizénich rozditi v souladu
s ustanovenimi vriihi Sn¥rnice pro provedeni inventarizace schvélené radou
mésta dne 17.12.2008, ktera stanowvilggh inventarizace, terminy a odpmné
pracovniky za provéashi inventarizace.

Termin: terminy vyplyvajici z této simice
Odpovida: pedseda ugtdni inventarizéni komise

2.2. Zaktovani vSech &etnich pipadi tykajicich se fislusného &tniho obdobi
v souladu s pokyny zpracovanymi &eaiini zavrce, které jsou zavazné .

Do gislusného &etniho obdobi budou F@zeny zavazky a pohledavky déené
do 15. 1. nasledujiciho roku na fitilaha ekonomicky odbor.

Odpovidaji: vedouci odbbiveU
3. Uketni uzawrka, G&etni zawrka

3.1. Uzavirani éta a vlastni uzaviranisétnich knih pisluSného &etniho obdobi je
stanoveno takto:

a) Prevody na dtech rozpétového hospodeni

b) Vycisleni Zistatka aktivnich a pasivnichétin

c) Provedeni vniniho z&tovani

d) Zuactovani vSechistatka aktivnich a pasivnichdf a Zistatku @tu 963 na
vrub a ve prosfth (&tu 962 — Konény (et rozvazny. Tentodét je po
vySe uvedenychipvodech vyrovnan arpdstavuje schéma bilance k 31.12.

Odpovida: vedouci finamiho a ekonomického odboru

3.2. Ucetni za¥rka que sestavena v souladu s ustanovenim § thaék563/1991
Sh., o @etnictvi. WEetni za¥rku tvari tyto Eetni vykazy:

- Rozvaha,

- Vykaz ziski a ztrat,

- Priloha.
Vzory téchto vyka#, obsahové vymezeni poloZzek a jejich usp@ni jsou
stanoveny Opaenim MF.

Termin: vramci fddné @detni zaerky dle pokyri financniho odboru
Pardubického kraje.

Termin gedani detnich zagrek zizenych PO stanovuje finami a ekonomicky
odbor v navaznosti na pokyny finariho odboru Pardubickeho kraje.

Odpovida: hlavni &etni

Kontrolu dodrzovani této s¥mice vykonava tajemnik 8U nebo jim powieny
pracovnik.

JUDr. Saia Gros§ové
tajemnice MU






