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Clanek 1 Obecna ustanoveni

1.1

1.1.1

1.1.2

1.2

1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.2.6

1.2.7

1.2.8

Piredmét Gpravy

Tato smérnice v souladu s § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, v platném
znéni, ( dale jen “zakon*) upravuje zdsady a postupy pfi zadavani vetejnych zakazek malého
rozsahu a upiesnuje nékteré postupy pii zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek
meéstem Hlinsko (dale jen ,,mésto*), pfispévkovymi organizacemi mésta a jinymi pravnickymi
osobami, u nichz vykonavd mésto Hlinsko funkci zfizovatele nebo zakladatele za podminek
uvedenych v § 4 odst. 1 pism. e) zakona (dale jen ,,organizace®).

Tato smérnice se nevztahuje na zadani zakazky, které jsou vyjmuty z ptisobnosti zdkona (§ 11 az
13, § 29 az 31).

Definice pojmi

Zadavatelem se v souladu s § 4 zdkona rozumi mésto (pravomoci zadavatele vykonava Rada mésta
Hlinsko), pfispévkova organizace mesta a jina pravnickd osoba zalozena méstem (dle ¢l. 1.1.1 -
dale jen ,,organizace*), kdy pravomoci zadavatele vykonava feditel organizace.

Verejnou zakazkou malého rozsahu se pro tcely této Smérnice rozumi zakazka realizovana mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz piedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb
nebo uplatné provedeni stavebnich praci (viz § 2 zdkona), kdy predpokladand hodnota nepiesahne
v ptipad¢ vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby 3 mil. K¢ bez DPH nebo v piipad¢ vefejné
zakazky na stavebni prace 9 mil. K¢ bez DPH. Nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky jsou
definovany v § 25 a 26 zakona.

Dodavatelem se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace.

Ucastnikem se rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni.

Predpokladanou hodnotou verejné zakazky se rozumi zadavatelem predpoklddana vySe uplaty
za plnéni verejné zakazky vyjadrend v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu
s pravidly stanovenymi zdkonem (zejména § 19 zakona) a touto smérnici a na zaklad¢é udaju a
informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni ziskanych vhodnym zptsobem nebo
z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym
zpusobem.

Vedenim mésta se pro Gcely této Smérnice rozumi starosta mésta a mistostarosta, kteti jsou vécné
prislusni podle svéfenych pravomoci.

Vedoucim odboru se pro tcely této Smérnice rozumi vedouci ptislusného odboru méstského tradu,
ktery realizuje zadani pfislusné zakazky.

Reditelem organizace se pro tcely této Smérnice rozumi statutarni organ prispévkové organizace
mésta nebo jiné organizace méstem Hlinskem zalozené. Vedouci odboru nebo feditel organizace
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odpovida za soulad zadavaciho fizeni s pravnimi piedpisy, vnitinimi pfedpisy, usnesenimi Rady a
Zastupitelstva ¢i pisemnymi pokyny vedeni mésta.

1.3 Zakladni zasady

1.3.1  Zadavatel je povinen pfi zadavani vSech vefejnych zakdzek malého rozsahu dodrzet zasady uvedené
v § 6 zdkona, tj. zejména dodrzovat zasady transparentnosti', pfiméienosti’, rovného zachazeni®
zakazu diskriminace a bude-li to vzhledem k povaze a smyslu zakdzky mozné, dodrzovat téz
zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci,
pfiCemz soucasné nesmi omezovat ucast v zaddvacim ftizeni t€ém dodavateliim, ktefi maji sidlo
v &lenskych statech Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zarucujici piistup dodavatelim z téchto stati k zadavané vetejné zakazce.

1.3.2  Zadavatel je rovnéz povinen zajistit, aby realizované zakdzky napliiovaly principy hospodarnosti,
ucelnosti a efektivity vydaji vynakladanych z vefejnych prostiedkd.

1.3.3  Za tadny prabéh zadavaciho fizeni je odpovédny vedouci odboru nebo feditel organizace, ktery
vetejnou zakazku zadava.

1.4 Predpokliadana hodnota verejné zakazky

1.4.1  Predpokladanou hodnotou veiejné zakazky se rozumi predpokladana vyse platy za plnéni vetejné
zakazky bez DPH. Do ptedpokladané hodnoty se zahrne hodnota vSech plnéni, kterA mohou
vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku, neni-li dale stanoveno jinak.

1.42  Pii stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla potidit v prub€hu tcetniho obdobi
(kalendainim roce).

1.43  Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané hodnoty
pod finanéni limity stanovené touto Smérnici.

1.4.4  Predpokladanid hodnota vefejné zakazky, jejimz predmétem jsou pravidelné potizované nebo
trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi jako:

a) skuteCnd cena uhrazena zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu béhem
predchazejicich 12 mésict nebo ptedchoziho ucetniho obdobi, které je delsi nez 12 mésict,
upravena o zmeény v mnozstvi nebo cenach, které lze o¢ekavat béhem nésledujicich 12 mésici,
nebo

1 Zasada transparentnosti spociva v zajisténi moznosti pfezkoumani celého fizeni a moznosti kontroly postupu zadavatele v fizeni a predstavuje:
a)  zvetejnéni vSech fazi zadavaciho fizeni jiz v jejich prabéhu,
b)  pofizeni pisemné dokumentace o vSech vyznamnych tikonech v fizeni,
¢) jasné vymezeni kritérii hodnoceni nabidek,
d) tadné odivodnéni vSech rozhodnuti v pribéhu fizeni,
e) dodrzovani pravidel pro zadavani a pribéh vefejnych zakazek malého rozsahu.

2 Zadavatel musi podle této zasady kromé dalsiho nastavit parametry fizeni tak, aby byly pfiméfené charakteru ¢i piedmétu vefejné zakazky. To
plati napf. pro nastaveni pozadavku zadavatele, nebo pro stanoveni délky lhut.

3 Zasada rovného zachazeni a zakazu diskriminace spociva zejména v povinnosti zadavatele zachazet stejnym zpisobem se v§emi dodavateli
v ramci celého pribéhu zadavaciho fizeni, ve stanoveni stejnych podminek iCasti v fizeni pro v§echny dodavatele a ve vylouc¢eni podminek,
které nesouviseji s predmétem zakéazky.
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1.4.5

1.4.6

1.4.7

1.4.8

1.4.9

1.4.10

b) soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt zadavatelem
zadany béhem nasledujicich 12 mésictinebo v ucetnim obdobi, které je delsi nez 12 mésici,
pokud nema k dispozic tidaje podle pism. a).

Pravidla uvedena v piedchozim odstavci se v souladu s ust. § 19 odst. 3 zakona neuplatni pro
dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je v pritbéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel
tyto dodavky nebo sluzby potizuje opakované podle svych aktudlnich potieb.

Je-li smlouva na plnéni vetejné zakazky uzaviena na dobu neurcitou, na dobu delsi nez 48 mésicti
(u sluzeb) nebo nelze-li jeji trvani presné urcit, stanovi se predpokladand hodnota vetejné zakazky
jako zavazek na dobu 48 meésicu.

V pochybnostech se analogicky pouziji § 16 az § 23 zakona.

Veftejny zadavatel mize v souladu s § 35 zdkona rozdélit vefejnou zakazku na vice ¢asti, pokud tim
neobejde povinnosti stanovené zakonem. Pokud zadavatel zadava vice casti vefejné zakazky
v jednom zadavacim fizeni, vymezi rozsah téchto Casti a stanovi pravidla pro tcast dodavatele
v jednotlivych ¢astech a pro zadani téchto ¢asti.

Je-li vefejna zakazka rozdélena na casti, stanovi se predpokladand hodnota podle souctu
predpokladanych hodnot vSech téchto Casti bez ohledu na to, zda je vetejna zakazka zaddvana
v jednom nebo vice zadavacich fizeni ¢i zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinym
zadavatelem.

Vedouci odboru (piip. jim povéiena osoba) nebo feditel organizace jsou povinni dbat spravnosti
skutecnosti rozhodnych pro urceni vyse ceny plnéni a odpovidaji za to, zZe idaje uvedené v zadavaci
dokumentaci odpovidaji skute¢nosti.

1.5 Pravidla pro hodnoceni nabidek

1.5.1

1.5.2

1.5.3

Zadavatel v zadavaci dokumentaci stanovi, ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické
vyhodnosti, tj.

a) nejvyhodné&jsi pomér nabidkové ceny a kvality (pfip. poméru naklada Zivotniho cyklu a kvality)?,
nebo

b) nejnizsi nabidkova cena, nebo

¢) nejniz§i naklady zivotniho cyklu.’

Zakon taxativné definuje ptipady, v nichz je zakdzano hodnotit vyhodnost nabidek pouze dle

nejnizsi nabidkové ceny.

Pti hodnoceni nabidek dle vice kritérii bude kazdému dil¢imu hodnoticimu kritériu bude pfifazena
vaha kritéria v %. Soucet procentni vahy jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii musi byt 100 %.

4 Kiritériem kvality dle §116 odst. 2 zdkona mohou byt zejména: technicka troven, estetické nebo funkéni vlastnosti, uzivatelska ptistupnost,
socialni, environmentalni a inovacni aspekty, uroven servisnich sluzeb véetné technické pomoci, podminky a lhita dodani nebo dokoncéeni
plnéni atd.

5 Do naklada Zivotniho cyklu Ize dle § 117 zahrnout: nabidkova cena a ostatni pofizovaci néklady, naklady souvisejici s uzivanim predmétu
vefejné zakazky, naklady na udrzbu, naklady spojené s koncem zivotnosti, nebo néklady zptisobené dopady na zivotni prostiedi
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1.5.4

1.6

1.6.1

1.6.2

1.7

cvvr

musi mit hodnotici kritérium ,,nabidkova cena‘ minimalni vahu 60 %.

Pro hodnoceni nabidek se u dil¢ich hodnoticich kritérii pouzije bodovaci stupnice od 0 do 100 bodi
takto:

kritérium, u kterého je nejvyhodnéj$i maximalni hodnota :
vzorec: 100 x hodnota hodnocené nabidky
hodnota nejvyhodnéjsi nabidky
kritérium, u kterého je nejvyhodnéjsi minimalni hodnota :
vzorec: 100 x hodnota nejvyhodnéjsi nabidky
hodnota hodnocené nabidky
Bodova hodnota nabidky vypoctena podle vyse popsaného zptisobu bude nasobena vahou kritéria
a v kazdém dil¢im kritériu bude takto vypoctena redukovand bodova hodnota kritéria pro kazdou
nabidku (na dvé desetinnd mista). Soucet redukovanych bodovych hodnot ze vsech dil¢ich kritérii
ur¢i vyslednou bodovou hodnotu nabidky. Celkové poradi nabidek je dano absolutni hodnotou

v

bodové hodnoty nabidky tak, ze nejvyhodnéjsi je nabidka, ktera ziska nejvyssi celkovy pocet bodu.

Varianty nabidky, jistota

Pokud zadavatel pozaduje nebo pfipusti varianty, uvede v zadavaci dokumentaci minimalni
technické podminky, které musi varianty spliiovat, a jednozna¢né pozadavky na jejich predlozeni.
Kazd4 z variant predlozena jednim tucastnikem bude povazovdna za samostatnou nabidku se
samostatnym hodnocenim.

Stanovil-li zadavatel zadavaci lhtitu, mtize pozadovat od ucastnikl poskytnuti jistoty, dle pravidel
uvedenych v § 41 zakona. Jistota mize byt ucastnikem poskytnuta formou tzv. penézni jistoty,
bankovni zaruky nebo pojisténim zaruky.

Zakazky financované z dotace

Postupy pfi zadavani vetejnych zakazek, které jsou (spolu)financované prostfednictvim dotacniho titulu, se
fidi vyhradn¢ aplikovatelnymi metodikami, zavaznymi pokyny a dal§imi pravidly pfislusného opera¢niho
programu ¢i dotacniho titulu.

1.8

1.8.1

1.8.2

Realizace zadavaciho Fizeni externim subjektem

Vedenim zadavaciho fizeni na vefejnou zakdzku miize byt povéien na zakladé pisemné smlouvy c¢i
objednavky externi subjekt. Tento externi subjekt musi byt ve smlouvé zavazan k dodrzovani
postupll stanovenych touto Smérnici, pfipadné stanovenych metodikou pro zadavani vefejnych
zakézek ptislusného poskytovatele financnich prostredku.

Pokud nékterou ¢ast zadavaci dokumentace vypracovala osoba odlisna od zadavatele, s vyjimkou
advokata nebo danového poradce, oznaci zadavatel tuto Cast spolu s identifikaci osoby, ktera ji
vypracovala. Pokud zadavaci dokumentace obsahuje informace, které¢ jsou vysledkem predbézné
trzni konzultace, zadavatel oznaci v zadavaci dokumentaci tyto informace, identifikuje osoby, které
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se na predbézné trzni konzultaci podilely, a uvede vSechny podstatné informace, které byly obsahem
predbézné trzni konzultace.

1.9 Zakazky zadavané organizacemi mésta

1.9.1

1.9.2

1.9.3

Organizace muze zadat vetejnou zakézku pouze v piipadé€, Ze je financn€ kryta (napf. investicni
dotace zfizovatele, odsouhlasené pouziti investicniho fondu, neinvesti¢ni provozni prostiedky,
zavazné rozhodnuti o pridéleni dotace ze statniho rozpoctu nebo fondu, popt. jiny vnéjsi zdroj
financovani).

Organizace pouzije pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu postupy uvedené v této
Smérnici. Veskeré ukony zadavatele po cely prubéh zadavaciho fizeni véetné rozhodnuti o zadéani
vetejné zakazky Cini feditel organizace.

Nejpozdéji 7 pracovnich dnl pied zahajenim zadavaciho fizeni na vetejnou zakazku, jejiz
predpokladana hodnota presahne c¢astku 1.000.000 K¢, predlozi organizace ndvrh zadavacich
podminek na védomi Rad¢ mésta Hlinsko (dale jen ,,Rada®).

1.10 Nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky

1.10.1

1.10.2

1.10.3

1.10.4

Zadavani nadlimitnich a podlimitnich vetejnych zakazek se fidi pfislusnymi ustanovenimi zakona.

O zahajeni zadavaciho fizeni, jakoz i o dalSich podminkach a ukonech zadavaciho fizeni rozhoduje
Rada (prip. feditel organizace - u zakazek zadavanych organizaci).

Cleny hodnotici komise pro tyto zakazky jmenuje Rada (piip. feditel organizace).

O vysledku zadavaciho fizeni a uzavieni smlouvy s vybranym ucastnikem rozhoduje Rada, pfip.
Zastupitelstvo mésta Hlinska (napft. v piipad€ nabyti noveé budované nemovité véci).

Clanek 2 Postup pri zadavani verejnych zakiazek malého rozsahu

2.1 Zpisob zadani verejnych zakiazek malého rozsahu

Konkrétni zplisob zadani vetejné zakazky malého rozsahu zavisi na vysi predpokladané hodnoty vefejné

zakazky:
Predpokladana hodnota (bez DPH) Zpusob zadani zakazky
dodavky, sluzby do 1 mil. K¢ s
. e— viz Cl. 2.2
stavebni prace do 4. mil. K¢
dodavky, sluzby od 1 mil. K¢ do 3 mil. K¢ .
- — viz cl. 2.3
stavebni prace od 4 mil. K¢ do 9 mil. K¢
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2.2

2.2.1

222

223

2.3

231

232

233

234

235

2.3.6

Verejné zakazky v limitu do 1.000.000 K¢ (nebo do 4.000.000 K¢ u staveb. praci)

Veftejné zakazky v hodnoté do 500.000 K¢ miize vedouci odboru (ptip. osoba jim povérena) nebo
vedouci organizace pofidit v ramci schvaleného (pfip. upraveného) rozpoctu piimo u konkrétniho
dodavatele, a to na zaklad¢ vlastnich zkuSenosti a s péci fadného hospodate. V pripade zakazky nad
200.000 K¢ je vSak vedouci odboru ¢i feditel organizace povinen piedem informovat o jejim zadani
vedeni mésta.

Veftejné zakazky v hodnoté nad 500.000 K¢ objedndva vedouci odboru nebo vedouci organizace
v ramci schvaleného rozpoc¢tu piimo u konkrétniho dodavatele, a to na zakladé vyhodnoceni
cenovych nabidek doruc¢enych na vyzvu vedouciho odboru (piip. osoby jim povefené) nebo na
vyzvu vedouciho organizace. Vyzva nejméné 3 dodavatelim i cenové nabidky jsou zpravidla
zasilany e-mailovou postou (bez nutnosti jejich evidence spisovou sluzbou) na adresu vedouciho
odboru (piip. osoby jim povétené) nebo na adresu vedouciho organizace. Vyhodnoceni provede
vedouci odboru (pfip. osoba jim povéfena) nebo vedouci organizace, a to vyplnénim protokolu
o hodnoceni nabidek (viz pfiloha €. 1). Pokud je dorucena jedina nabidka, miize byt vybrana bez
provedeného hodnoceni. Protokol véetné vyzvy a cenovych nabidek bude evidovan na piislusném
odboru nebo u organizace v souladu s ¢l. 3.6.

Objednavku plnéni vystavuje vybranému dodavateli vedouci piislusného odboru nebo vedouci
organizace, ktery rovnéz zodpovida za jeji vécnou spravnost. Faktura vystavena dodavatelem bude
kromé nalezitosti uvedenych v ust. § 11 zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpist, obsahovat téZ podrobnéjsi rozpis polozek minimaln€ v ¢lenéni: cena materialu, rozsah a
cena prace.

Veiejné zakazky v limitu od 1.000.000 K¢ do 3.000.000 K¢ (dodavky a sluzby) nebo
od 4.000.000 K¢ do 9.000.000 K¢ (stavebni prace)

O zahajeni zadavaciho fizeni rozhoduje vedouci ptislusného odboru nebo feditel organizace v ramci
schvaleného rozpoctu a podle pravidel predbézné finanéni kontroly.

Vyzvu k podani nabidky zpracuje vedouci prislusného odboru (pfip. jim povefena osoba) nebo
teditel organizace.

Vzor vyzvy k podani nabidky je ptilohou €. 2 této Smérnice. Soucasti vyzvy muze byt i predem
pfipraveny navrh smlouvy.

Vyzva k podani nabidky bude zaslana nejméné 3 dodavatelim, s vyjimkou zakazek, které mohou
byt splnény z technickych ¢i uméleckych divodd, z divodu ochrany vyhradnich prav nebo
z duvodu vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho piedpisu pouze uréitym dodavatelem.

Vyzva k podani nabidky se odesila postou, e-mailem nebo datovou zpravou. Odesila-li se vyzva
elektronicky, bude do spisu vefejné zakazky zalozen dokument v tisténé podobé& potvrzujici
odeslani vyzvy.

Minimalni lhiita pro podani nabidek je 10 kalendainich dni a zac¢ina bézet dnem nasledujicim po
odeslani vyzvy. Po tuto dobu bude vyzva zvefejnéna na internetovych strankach meésta (na adrese
http://www.hlinsko.cz/mestsky-urad/verejne-zakazky) v¢. elektronické a Gfedni desky MU. Vécné
ptislusny odbor, piip. organizace, jsou povinni v ptipad€, Ze neni umoznén dalkovy pfistup

Neni-li vytisténa kopie tohoto dokumentu opatiena na uvodni stran¢ originadlem podpisu, jedna se o nefizeny dokument.
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2.3.10

2.3.11

23.12

2.3.13

2.3.14

2.3.15

k zadavaci dokumentaci, pfedat zadavaci dokumentaci neprodlené dodavateli, a to na zaklad¢ jim
dorucené pisemné zadosti. Za zvetejnéni a predani zadavaci dokumentace je odpovédny vedouci
odboru (piip. jim povéfena osoba) nebo feditel organizace.

Ptipadné dodatecné informace k zadavacim podminkdm ozndmi zadavatel zpiisobem, jakym bylo
fizeni zahajeno. Soucasné ozndmi dodateCnou informaci i tém dodavatelim, ktefi pozadali
0 poskytnuti zadavacich podminek, vcetn¢ dodateCnych informaci. Navazuje-li dodate¢na
informace na piedchozi dotaz, zvefejni zadavatel dodateCnou informaci vcetné znéni takového
dotazu.

Pro veskery pisemny styk mezi zadavatelem a dodavateli plati, ze soucasti dokumentace o pribéhu
zadavaciho fizeni jsou doklady (napt. doruCenky) potvrzujici vzajemné piedani pisemnych
dokumentt. VSechny nabidky (i osobné predané) musi byt zadavatelem fadn¢ evidovany ve spisové
sluzbé. Za spravnost a uplnost dokumentace odpovida vedouci odboru nebo feditel organizace.

Nabidky ucastnikli nesmi od pievzeti zadavatelem az po schvaleni vybéru nejvhodnéjsi nabidky
opustit prostory zadavatele.

Slozeni minimalné tficlenné hodnotici komise urcuje vedouci odboru nebo feditel organizace.
Povinnymi ¢leny komise u vetejnych zakazek zadavanych méstem budou: odbornik na predmét
zakazky (zaméstnanec piislusného odboru), pravnik a u zakazek nad 1.000.000 K¢ ¢len Rady.

Jednani hodnotici komise, které je nevefejné, svolava vedouci odboru nebo feditel organizace.
Hodnotici komise mtze pracovat, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich Cleni.
Komise voli ze svého stiedu piedsedu zodpovédného za jeji Cinnost.

Hodnotici komise zajisti po uplynuti lhity pro podani nabidek otevieni dorucenych obalek,
posouzeni nabidek a pofizeni pisemné Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek. Nabidky doru¢ené
po uplynuti lhiity pro podani nabidek se neoteviraji, ale stavaji se sou¢asti spisu. Utastnik bude
0 tomto postupu pisemné vyrozumeén.

Zadavatel posoudi splnéni podminek i¢asti ve smyslu § 37 zadkona a nabidky vyhodnoti; zadavatel
muze provést posouzeni splnéni podminek ucasti pfed vyhodnocenim nebo az po vyhodnoceni
nabidek (u vybraného ucastnika musi zadavatel provést posouzeni splnéni podminek ucasti
v zadavacim fizeni a hodnoceni jeho nabidek vzdy).

Hodnotici komise posuzuje jednotlivé nabidky dle kritérii uvedenych ve vyzveé a zpltisobem
uvedenym v ¢l. 1.5.4 této Smérnice. Pokud byla podana jedina nabidka zadavaciho fizeni, muze byt
vybrana bez provedeného hodnoceni.

Zadavatel mtze pro ucely zajisténi fadného priubéhu fizeni pozadovat, aby ucastnik v pfimérené
l1hate objasnil predlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi nebo chybéjici
udaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel muze tuto zadost ucinit opakované a miize rovnéz
stanovenou lhiitu prodlouzit nebo prominout jeji zmeskani. Takto nelze doplnovat ¢i ménit nabizené
plnéni, nabidkovou cenu nebo skutecnosti rozhodné pro hodnoceni. V pripadé, Ze nalezitosti
nabidky budou ucastnikem splnény pouze ¢astené, lze pozadat o doplnéni nabidky, ptipadné
objasnéni pfedlozenych informaci, a to ve stanovené 1htité. Tento postup musi byt zvolen jednotné
vi¢i vSem ucastnikiim. Nabidka, ktera nebude obsahovat nalezitosti poZzadované ve vyzvé nebo
kterou Gi¢astnik na zakladé vyzvy zadavatele nedoplni, bude vyfazena z daliho hodnoceni. Ugastnik

Neni-li vytisténa kopie tohoto dokumentu opatiena na uvodni stran¢ originadlem podpisu, jedna se o nefizeny dokument.



Garant smérnice: Mgr. Novakova Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek
Utinnost dokumentu od: 01.06.2025 ¢.01/2017/R

2.3.16

2.3.17

2.3.18

2.3.19

2.3.20

2.3.21

23.22

2.3.23

2.3.24

bude poté na zakladé rozhodnuti Rady vyloucen z ucasti v zadavacim fizeni, o cemz musi byt
bezodkladné pisemné informovan.

Ucastnik zadavaciho fizeni mize byt vyloucen i z dalSich divodt uvedenych v § 48 zakona.
Vzor Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek je ptilohou €. 3 této Smérnice.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje na zakladé doporuceni hodnotici komise Rada nebo
teditel organizace. Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede sviij nesouhlas
ve svém rozhodnuti (napf. v usneseni Rady) spolu s divody a sam, nebo prostfednictvim jiné
komise, nove posoudi a zhodnoti nabidky.

Zadavatel vhodnym zptisobem oznami vysledek zaddvaciho fizeni v§em ti¢astnikim.

Na zaklad¢ rozhodnuti o vybéru vystavi vedouci odboru nebo feditel organizace objednavku nebo
pfipravi k podpisu smlouvu s vybranym tcastnikem. Smlouva uzaviena s vitéznym dodavatelem
bude obsahovat dolozku o schvaleni uzavieni smlouvy pfisluSnym organem mésta dle platné
legislativy. Vedouci odboru nebo feditel organizace odpovida za vécnou spravnost objednavek ¢i
smluv i za jejich fadné pInéni. Pokud dojde k vylouceni vybraného castnika, nebo tento odmitne
uzavtit smlouvu, mize zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dal§iho i¢astnika fizeni.

Oznéameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je vedouci odboru (pfip. osoba jim povéfend) nebo feditel
organizace povinen zaslat bez zbyte¢ného odkladu vSem, ktefi podali nabidky. Vzor oznameni je
ptilohou €. 5 Smérnice.

Vedouci odboru je zodpovédny za dodrzeni souladu realizace zakazky se schvalenym (pfip.
upravenym) rozpoctem mesta. Pfipadné navySeni ceny zakdzky, zménu predmétu plnéni nebo
zménu terminu plnéni musi u zakdzek zadavanych mestem schvalovat Rada, a to pfed zménou
objednavky nebo uzavienim dodatku ke smlouve.

Rada (na zaklad¢ navrhu vedouciho odboru nebo feditele organizace zrusi bez zbyte¢ného odkladu
zadavaci tizeni, jestlize

a) byli z G¢asti v zadavacim fizeni vyfazeni vSichni dodavatelé,
b) Zzadny z ucastnikti neposkytl dostate¢nou soucinnost k uzavieni smlouvy.

Verejna zakazka podléha evidenci vetejnych zakazek dle ¢l. 3.6 Smérnice.

Clanek 3 Spole¢na ustanoveni pro zakazky dle €l. 2.2 a ¢l. 2.3 Smérnice

3.1 Dodate¢né a nové stavebni prace, sluzby a dodavky

3.1.1

V piipadé vzniku potieby dodatecnych stavebnich praci nebo dodate¢nych sluzeb ¢i dodavek,
jejichz hodnota ptekroci 30 % ceny plvodni vetfejné zakazky (a to u vefejnych zakazek nad
1.000.000 K¢) zaujima vedouci piislusného odboru stanovisko k tomu, zda dodateéné stavebni

Neni-li vytisténa kopie tohoto dokumentu opatiena na uvodni stran¢ originadlem podpisu, jedna se o nefizeny dokument.
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prace nebo dodatecné sluzby ¢i dodavky budou zadany témuz dodavateli nebo zda pro n¢€ bude
zah4jeno nové fizeni, a to analogicky podle § 64 az § 66 zékona.

Vedouci odboru téz zaujima stanovisko k tomu, zda potfeba dodatecnych praci a sluzeb vznikla
v disledku objektivné nepiedvidatelnych okolnosti nebo zavinénim na strané organii a osob
zadavatele podilejicich se na zadani vetejné zakazky nebo z diivodl na strané dodavatele.

Rozhodnuti o tom, zda dodate¢né stavebni prace nebo dodatecné sluzby ¢i doddvky maji byt zadany
témuz dodavateli nebo v samostatném zadavacim fizeni ¢ini na zékladé stanoviska vedouciho
odboru vedeni mésta v ptipade vetejné zakazky dle ¢l. 2.2.2 Smérnice nebo Rada u vetejné zakazky
dle ¢l. 2.3.

Vedouci odboru vydéava stanovisko téz ohledné toho, zda jsou splnény podminky pro zadani novych
stavebnich praci a sluzeb ¢i dodavek ve smyslu § 64 a § 66 zakona. Odstavce 1 az 3 se pouziji
obdobné.

Povinnosti svétené dle odst. 1 az 4 vedoucimu odboru se vztahuji i na feditele organizace s tim, ze
je opravnén rozhodnout téz o zadani dodatecnych ¢i novych stavebnich praci, dodavek a sluzeb.

Mimoradné pripady zadani vefejnych zakazek

V odtivodnénych ptipadech (napt. havérie, zivelné pohromy, odvraceni mozného ohrozeni), kdy
pro zadani zakazky, jejiz predpokladana hodnota presahne ¢astku 100.000 K¢, neni ucelné ani
ekonomicky pfinosné dodrzet postup stanoveny Smérnici, a u vefejnych zakazek systémove na sebe
navazujicich, jejichz pokracovani bude zadéno stejnému dodavateli dodavek, sluzeb nebo
stavebnich praci, za G¢elem zajisténi kompatibility se stavajicimi dodavkami a/nebo sluzbami, je
mozné zadat tuto zakazku piimo. O tomto zpisobu zadani v§ak musi vedouci piislusného odboru
nebo feditel organizace bezodkladné informovat formou interniho sdéleni vedeni mésta.

V ptipadé, Ze poptavané plnéni poskytuje z technickych nebo uméleckych divodul, z divodi
ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo z ditvodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho ptedpisu pouze jeden urcity dodavatel, nebo by jiné provedeni
vefejné zakazky bylo mimotadné technicky naro¢né, nehospodarné ¢i jinak nevhodné; v takovém
pripad¢ zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele, a to v ramci schvaleného (pfip. upraveného)
rozpoctu a na zaklade rozhodnuti Rady.

Rovnéz se nebude dle této Smérnice postupovat v pripadé vetejnych zakazek vyjmutych
z pusobnosti této smérnice na zaklad€ predchozi pisemné vyjimky udélené Radou.

Takto zadand vefejna zakazka bude uvetejnéna v souladu s €l. 3.5 této Smérnice.

Elektronicka aukce

Vedouci odboru (nebo feditel organizace) miize po predchozim souhlasu vedeni mésta u vefejnych zakazek
dle ¢l. 2.2.2 a dle ¢l. 2.3 této Smérnice nahradit zadavaci fizeni tim, ze vyuzije sluzeb provozovatele
elektronické aukce vefejné spravy, ktery ma atest na provozovani e-aukce. Podminky pouziti elektronické
aukce a jeji prabeh jsou stanoveny v § 120 a § 121 zakona. Pro potfeby hodnoceni vetejnych zakazek malého
rozsahu zadanych formou e-aukce bude vyuzito protokolli a formulari jednotlivych provozovatell sluzby

e-aukce.
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3.4 Naiaklady a poplatky

Zadavatel neptiznava dodavatelim pravo na nahradu nakladi spojenych s ucasti v zadavacim fizeni ani po
dodavatelich nepozaduje poplatky za to, Ze se mohou takového fizeni uc€astnit, s vyjimkou ndkladt spojenych
s pofizenim projektové dokumentace, nakladd na reprografické prace, apod.

3.5 Uverejiovani informaci

3.5.1  Vesker¢ informace, jejichz uvetejnéni je dle této Smérnice vyZzadovano, uvetejiiuje vedouci odboru
(pfip. jim povérena osoba) nebo feditel prispévkové organizace prostiednictvim spravce téZ na
internetovych strankach mésta. Na strankach mésta se zvefejniuje i odkaz na zahajeni zadavaciho
fizeni k zakazce zadavané dle zakona.

3.5.2  Kromé vyzvy k podani nabidky a dalsich informaci, jejichz uvetejnéni vyzaduje tato Smérnice, je
po ukonceni zadavaciho fizeni uvetejniovano hodnoceni verejné zakazky, a to ve 1hité¢ do 15 dnt
po podpisu smlouvy, pfip. vystaveni objednavky, na realizaci vetejné zakazky. Vzor hodnoceni
vetejné zakazky je ptilohou €. 4 této Smérnice.

3.53 Uzavienou smlouvu, piip. objednadvku, na vefejnou zakazku, jejiz cena presdhne cCastku
500.000 K¢ bez DPH, a to véetné vSech jejich zmén a dodatkt, zvefejni vedouci odboru (pfip.
osoba jim povétfena) nebo vedouci organizace na profilu zadavatele ve 1haté do 15 dnti od jejiho
uzavieni.

3.54  Povéteny zaméstnanec odboru nebo organizace bezodkladné (nejpozdéji vSak do 15 dni od
uzavieni smlouvy) odesle smlouvu, pfip. objednavku, k fadnému uvefejnéni do registru smluv
vedeného Ministerstvem vnitra CR v souladu se Smérnici MU ¢&. 01/2016/T.

3.5.5  Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésici od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny za pInéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle piedchoziho
odstavce. U smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uvetejni zadavatel nejpozdéji do 31. 3.

nasledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce. Strukturu
udaji pro uverejnéni dle tohoto ¢lanku stanovi vyhlaska Ministerstva pro mistni rozvoj.

3.5.6  Dojde-li v prubéhu roku k potiebé zadani dalSich zakazek, neni predchozi zvetejnéni zaméru
podminkou pro uskuteénéni zadavaciho fizeni dle této Smérnice.

3.6 Evidence a kontrola vefejnych zakazek

3.6.1  Veskera dokumentace tykajici se zadavaciho fizeni zistava u vedouciho ptislusného odboru (pfip.
u feditele organizace) min. po dobu 5 let u zakazek malého rozsahu a po dobu 10 let u zakazek dle
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zakona, a to od roku néasledujiciho po uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo po zruseni zadavaciho
fizeni.

3.6.2  Kontrolu nad dodrzovanim této Smérnice provadi zaméstnanec poveéieny podle Kontrolniho tadu
mesta Hlinska a Kontrolni vybor zastupitelstva.

3.7 Zavaznost Smérnice

3.7.1  Tato Smérnice je zavazna pro vSechny vefejné zakazky zaddvané méstem nebo jeho organizacemi.
Zadani verejné zakazky v rozporu s touto Smérnici bude povazovano za poruseni pracovni kdzné.

3.7.2  Vedouci odbort a feditelé organizaci mésta sezndmi se znénim této Smeérnice jim podfizené
zaméstnance.

r

Clanek 4 Zavérecna ¢ast

4.1 Prechodna ustanoveni

Tato Smérnice se vztahuje na vefejné zakazky zadavané méstem a jeho organizacemi, ohledné kterych dosud
nebyla uzaviena smlouva s dodavatelem. Ukony zadavatele, které byly provedeny pted nabytim G¢innosti této
Smeérnice, v§ak neni tfeba znovu opakovat.

4.2 Zavérecna ustanoveni
Dodatek €. 1 ke smérnici byl schvalen usnesenim Rady mésta Hlinsko ¢. 82/2019 ze dne 24.06. 2019. Dodatek

¢. 2 ke smérnici byl schvalen usnesenim Rady mésta Hlinsko ¢. 95/2021 ze dne 27.09.2021 a Dodatek ¢. 3 ke
smérnici byl schvalen usnesenim Rady mésta Hlinsko ¢....... ze dne 12.05.2025.
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Prilohy:

Ptiloha ¢. 1 - Vzor protokolu o hodnoceni nabidek

Ptiloha ¢. 2 - Vzor vyzvy k podani nabidky

Ptiloha €. 3 - Vzor zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek
Ptiloha €. 4 - Vzor hodnoceni vetejné zakazky

Ptiloha €. 5 - Vzor ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
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Priloha ¢. 1 - Vzor protokolu o hodnoceni nabidek

Mésto Hlinsko (nebo nazev organizace)

Protokol o hodnoceni nabidek

dle ¢l. 2.2.2 smérnice ¢. 01/2017/R pro zadavani veirejnych zakazek

Nazev:

Popis:

Druh zakazky: Zakazka na stavebni prace, sluzby nebo dodavky

Opravnény zastupce zadavatele:  jméno starosty nebo vedouciho organizace

Predpokladana hodnota:
Zakladni hodnotici kritérium: Ekonomicka vyhodnost nabidky (5 114 odst. 2 zdkona)

Nazev vyzvaného 1. dodavatele
a podana nabidka

Nazev vyzvaného 2. dodavatele
a podana nabidka

Nazev vyzvaného 3. dodavatele
a podana nabidka

Vybrany dodavatel:

Cena:
Odiivodnéni vybéru: Ekonomicka vyhodnost nabidky (§ 114 odst. 2 zdkona)

Datum podpisu smlouvy ¢i
objednavky a podepsal:

DolozZené prilohy: Podané nabidky (e-mail, ¢i jiny dokument)

Pozn.: Text psany kurzivou je variantni nebo ma pouze informativni charakter a je nutné jej upravit dle
konkrétni vefejné zakazky.
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Priloha ¢. 2 - Vzor vyzvy k podani nabidky

v n
Mesto Hlinsko % k
Podébradovo namésti 1, 539 23 Hlinsko
Adresa pracovisté: Podébradovo nameésti 1, 539 23 Hlinsko

Gj.: XXX
Sp. znacka: XXX
Sp. zn. - sk. zn./lhita:  xxx
Pocet listi/piiloh: XXX
Vyrizuje: XXX
Tel.: XXX
E-mail: @hlinsko.cz
Datum: XXX

Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu

Zadavatel mésto Hlinsko
vyzyva dodavatele

dle ¢l. 2.3 smérnice ¢. 01/2017/R pro zadavani vetejnych zakazek, vydané v ndvaznosti na piislusna ustanoveni
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakéazek,(dale jen ,,zdkon*), schvalené v souladu s ust. § 102
odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisti, Radou mésta Hlinsko, ve znéni ucin-
ném od 1. ¢ervna 2025, k podani nabidky na :

Nazev

1. Identifika¢ni udaje zadavatele
Nazev: Mésto Hlinsko

Sidlo: Pod¢bradovo namésti 1, 539 23 Hlinsko
Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele: Miroslav Kr¢il, DiS. — starosta mésta
IC: 00270059

DIC: CZ00270059

Kontaktni osoba: jméno

e-mail: @hlinsko.cz

tel: 469

ID DS: k4hby3r

(dale jen ,,zadavatel*)

2. Informace o druhu a predmétu veiejné zakazky
2.1 Druh vefejné zakazky: zakdzka malého rozsahu na stavebni prdce nebo doddvky nebo
sluzby
2.2 Predmét vetejné zakazky:
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(napr. Technické podminky stavby jsou stanoveny v projektové dokumentaci zpracované ........ , ktera je
nedilnou soucasti zadavaci dokumentace verejné zakazky, a v doplnujicich pokynech a informacich, které jsou
nedilnou soucasti zadavaci dokumentace)

3. Poskytnuti zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace je prilohou ¢. 1 této vyzvy

nebo

Zadavaci dokumentace, ktera obsahuje projektovou dokumentaci a doplnujici pokyny, bude dodavateliim
poskytnuta proti podpisu s tim, Ze dokumentace bude navracena spolu s vypracovanou a predlozenou nabidkou
Zadavaci dokumentaci lze osobné vyzvednout napr. na Odboru investic a méstského majetku mesta Hlinsko,
Podebradovo nam. 1, vchod B, kontaktni osoba: ...............c....... tel....... Za poskytnuti ZD bude zadavatelem
uctovana castka .... K¢ + 21% DPH (naklady na reprografické prace, balné, postovné atd.).

nebo

Zadavaci dokumentace, ktera obsahuje projektovou dokumentaci a doplnujici pokyny, bude poskytnuta na
zakladeé Zadosti dodavatele na CD-ROM. Za poskytnuti ZD bude zadavatelem uctovana éastka .......... Ke+21%
DPH (ndklady na reprograficke prdace, balné, postovné, atd.).

V pripade, Ze o podani nabidky bude mit zdajem take jiny dodavatel nez ten, kterému byla zaslana pisemnad
vyzva k predlozeni nabidky, a to na zdaklade zverejnéni vyzvy, zasle Zadost o poskytnuti zadavaci dokumentace
na emailovou adresu ....................... Zadavact dokumentace bude dodavateli poskytnuta do 3 pracovnich dnii
od obdrzeni Zadosti, nejpozdéji vsak 3 pracovni dny pred koncem zadavact lhiity.

Dodateéné informace

Pisemna zadost o dodatecné informace k zadavacim podminkdm musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 5
dnti pted uplynutim lhity pro podani nabidek. Dodate¢né dotazy k zadavacim podminkam musi byt zadavateli
zaslany pisemné (e-mailem, poStou), a to kontaktni osobé.

Zadavatel mize poskytnout dodavatelim dodatecné informace k zadavacim podminkam i bez piedchozi
zadosti. Pfedchozi odstavce se uplatni obdobné.

4. Terminy a misto plnéni verejné zakazky

5. Obchodni a platebni podminky:
Mohou byt predany zadavatelem jako soucdst zadavaci dokumentace v podobé navrhu smlouvy, tzn. zadavatel
priklada navrh obchodnich podminek (priloha ¢. ...). Tyto obchodni podminky jsou vypracovany ve formé a
strukture smlouvy o dilo Ucastnik do téchto obchodnich podminek pouze doplni vidaje nezbytné pro vznik
navrhu smlouvy (zejména vlastni identifikacni udaje, cenu a pripadné dalsi udaje, jejichz dopinéni text
obchodnich podminek predpoklada) a nasledné takto doplnéné obchodni podminky predlozi jako sviij navrh
smlouvy na verejnou zakdazku v podobé navrhu smlouvy
nebo
Je vhodné stanovit minimalni pozadavky zadavatele na plnéni obchodnich a platebnich podminek zakdzky,
napr.:
Dodavatel vypracuje ndvrh smlouvy.
Dodavatel je povinen zahrnout do ceny dila veSkeré naklady souvisejici se zhotovenim dila,
dodanim dodavky ¢i poskytnutim sluzby.
e Dodavatel je povinen do ceny dila zahrnout veskeré zvySeni cen materiali vcetné ztiZenych
podminek, které Ize pfi realizaci zakazky ocCekavat.
e V navrhu smlouvy o dilo (stavba) se dodavatel zavazuje, Ze splnénim zakazky se rozumi tiplné
dokonceni stavby bez vad a nedodélk, vyklizeni stavenisté, podepsani zapisu o predani a
prevzeti stavby mezi objednatelem a zhotovitelem. K tomuto zapisu preda zhotovitel certifikaty
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a prislusna prohlasSeni o shodé na pouZité vyrobky a materidly.

Navrh smlouvy bude v souladu s touto vyzvou.

Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o smlouvé a upfesnit jeji konecné znéni a po uzavieni
smlouvy pripadné upresnit po dohodé dalSi podrobnosti souvisejici s plnénim zakazky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo uzavrit s vybranym tcastnikem smlouvu na ¢astku v mezich
dostupnych financnich prostiedki. V pripadé Ze nejnizsi nabidkova cena prekracuje dostupny
rozpocet, zadavatel si vyhrazuje pravo jednat s vybranym ucastnikem s cilem redukovat rozsah
dodéavky, pripadné upravit jiné smluvni podminky tak, aby sniZil cenu nabidky na takovou
urovet, kterd by se stala pro zadavatele prijatelna.

Dodavatel se zavazuje, Ze cena verejné zakazky je po celou dobu realizace pevna a neménna.
Zadavatel neposkytuje zalohu na zhotoveni dila.

Zadavatel pozaduje minimdlIni zdru¢ni dobu 24 kalenddrnich mésicti.

Zadavatel pozaduje splatnost uhrady za zhotoveni dila minimalné 14 kalendéarnich dnt.
Navrh smlouvy bude podepsan osobou opravnénou jednat za dodavatele a opatfen razitkem.
Dodavatel prohlasuje, Ze ma uzavrenou pojistnou smlouvu odpovédnosti za ¢innost vztahujici
se k predmétu této zakazky.

6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace
Dodavatel je povinen prokazat splnéni podminek zdkladni a profesni zpusobilosti, piip. ekonomické a
technické kvalifikace dle pozadavkl uvedenych dale v této vyzve.

6.1 Zakladni kvalifika¢ni predpoklady

Dodavatel prokazuje splnéni zakladnich kvalifika¢nich predpokladli v originale ¢i Gfedné overené kopii
predloZzenim Cestného prohlaSeni, z jehoZ obsahu musi byt zifejmé, ze dodavatel splituje piislusné zakladni
kvalifika¢ni ptedpoklady pozadované vefejnym zadavatelem a Ze je ekonomicky a finanéné zpusobily k
provedeni vefejné zakazky. Vzor ¢estného prohlaseni je ptilohou ¢. ... této vyzvy. Prohla§eni nesmi byt ke dni
podani nabidky starsi 90 kalendafnich dnd. Prohlaseni musi byt u¢inéno osobou opravnénou; neni-li v daném
pfipadé opravnénou osobou statutarni organ dodavatele, doporucuje zadavatel, aby ptilohou nabidky byla
platna plna moc udélena opravnéné osob¢ a podepsana statutarnim organem dodavatele.

6.2 Profesni kvalifikac¢ni predpoklady
Profesni kvalifika¢ni predpoklady spliiuje dodavatel, ktery piedlozi:

kopii vypisu z obchodniho rejstriku, pokud je v ném zapsdn, nesmi byt ke dni poddni nabidky
starsi 90 kalendarnich dnii,

kopii vypisu z Zivnostenského rejstfiku nebo kopii Zivnostenského listu (pripadné listii)
vztahujicich se k predmétu verejné zakdzky (tj. uvést konkrétni poZadovanou Zivnost),

kopii osvédceni o Clenstvi v profesni samosprdvné komore nebo jiné profesni organizaci

Cestné prohldsSent, Ze je oprdavnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu predmétu verejné zakdzky
kopii dokladu osvédcujiciho odbornou zplisobilost dodavatele nebo osoby, jejimz
prostrednictvim odbornou zpiisobilost zabezpecuje. Dodavatel jako doklad osvédcujici
odbornou zptisobilost predlozZi: ..........cccueeeeveeveeeeveeseieireennns .

Pokud tak bude zadavatel pozadovat, je vybrany ucastnik povinen pied uzavienim smlouvy piedlozit
zadavateli originaly nebo Ufedné ovéfené kopie shora uvedenych dokladd, pti¢emz nesplnéni této povinnosti
se povazuje za neposkytnuti soucinnosti k uzavienim smlouvy ve smyslu pfislusnych ustanoveni zakona.

6.3 Technické kvalifika¢ni predpoklady
Zadavatel pozaduje v ramci splnéni technickych kvalifika¢nich predpokladt predlozeni:
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Pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni urcité ¢asti kvalifikace v plném rozsahu, je opravnén splnéni
kvalifikace v chybé&jicim rozsahu prokéazat prostfednictvim poddodavatele. Dodavatel je v takovém piipade
povinen ptedlozit smlouvu uzavienou s poddodavatelem, z niz vyplyva zavazek poddodavatele k poskytnuti
plnéni ur€eného k plnéni verejné zakazky dodavatelem ¢i k poskytnuti véci ¢i prav, s nimiz bude dodavatel
opravnén disponovat v ramci plnéni vetejné zakazky, a to alespoii v rozsahu, v jakém poddodavatel prokazal
splnéni kvalifikace. Dodavatel neni opravnén prostiednictvim poddodavatele prokazat splnéni profesniho
kvalifika¢niho pfedpokladu dle § 79 zakona.

Pro dalsi pozadavky na profesni zplsobilost lze analogicky vyuzit § 77 odst. 2 pism. b) a c¢) zakona,
u ekonomické kvalifikace § 78 zakona a u technické kvalifikace § 79 zadkona (napf. seznam ¢lent realiza¢niho
tymu a pozadavky na jejich kvalifikaci).

Nedolozeni prokazanych kvalifika¢nich predpokladi mize byt diivodem k vylouceni ucastnika z dalSiho
hodnoceni nabidky.

Vsouladu s § 105 odst. 1 a), b) zakona si zadavatel vyhrazuje poZadavek, Ze v pripadé plnéni stavebnich praci
poddodavateli uvede dodavatel identifikacni udaje kazdého poddodavatele. Maximalni pripustny objem
subdodavek na akci miize dosahnout 10 % z objemu nakladii akce. V pripade, ze dodavatel nema v timyslu
realizovat Zadnou cast verejné zakdazky prostrednictvim poddodavatele, tj. bude realizovat verejnou zakazku
pouze viastnimi silami, dolozi tuto skutecnost cestnym prohlasenim.

7. Udaje o hodnoticich kritériich
7.1 Zakladnim hodnoticim Kritériem je:
ekonomickd vyhodnost nabidky

7.2 Dilci hodnotici kritéria s uvedenim vahy v %
ekonomické vyhodnosti nabidky (priklady kritérii a jejich vaha v %, nutno popsat konkrétni zpiisob hodnoceni):

e pomér nabidkové ceny a kvality .... %
jednotku),
e ndklady Zivotniho cyklu ...%

7.3 Zpusob hodnoceni nabidek:

e Cena dila bez DPH (vdha kritéria... %). Nabidka podand s nejniZsi cenou bude hodnocena jako
nejvyhodnéjsi. Do konecné nabidkové ceny musi byt zahrnuty veskeré ndklady na prdce a ¢innosti
vyplyvajici ze zaddvaci dokumentace.

e Kvalita (vdha kritéria... %). Uroveri servisnich sluZeb véetné technické pomoci, podminky
a doba doddni. Lhiita bude stanovena poctem dni nebo mésicti.

® Nejnizsi ndklady Zivotniho cyklu (vdha kritéria... %). Je nezbytné stanovit, jaké tidaje musi
ucastnik poskytnout, aby byli objektivni, ovéfitelné a nediskriminacni a zdrovern pouZitelné pro
vypocet ndkladil.

prirazeno 100 bodii. Ostatni hodnocené nabidky ziskaji bodovou hodnotu, ktera vznikne ndasobkem 100 a
poméru hodnoty nejvyhodnéjsi nabidky k hodnoté hodnocené nabidky.
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Dilci hodnotici kritérium, u nejz je nejvyhodnéjsi maximalni hodnota, se hodnoti tak, Ze nejvyssi hodnoté je
prirazeno 100 bodii. Ostatni hodnocené nabidky ziskaji bodovou hodnotu, ktera vznikne ndasobkem 100 a
pomeéru hodnoty hodnocené nabidky k hodnoté nejvyhodnéjsi nabidky.

Dilci hodnotici kritérium, u néjz nelze vyjadrit vyslednou hodnotu ciselné, se hodnoti tak, Ze hodnotici komise
sestavi poradi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a priradi nejvhodnéjsi nabidce 100 bodii a ostatnim
nabidkam takovy pocet bodii, ktery odpovida mire spinéni kritéria v poméru k nejvhodnéjsi nabidce.

Bodova hodnota nabidky vypoctena podle vyse popsaného zpiisobu bude nasobena vahou kritéria a v kazdém
dilcim kritériu bude takto vypoctena redukovanda bodova hodnota kritéria pro kazdou nabidku (na dvé
desetinna mista). Soucet redukovanych bodovych hodnot ze vSech dilcich kritérii urci vyslednou bodovou
hodnotu nabidky. Celkové poradi nabidek je dano absolutni hodnotou bodové hodnoty nabidky tak, zZe
nejvyhodnéjsi je nabidka, ktera ziska nejvyssi celkovy pocet bodii.

8. Lhiita a misto pro podani nabidek, zpiisob zpracovani nabidek
8.1 Lhiita pro podani nabidek
Nejpozdejido .oonviviiiiiiinenne,

8.2 Misto pro podani nabidek
Nabidky lze poslat doporu¢enou postou nebo kuryrni sluzbou na adresu zadavatele, nebo osobné predat na
podatelné: Méstsky titad Hlinsko, Addmkova 554, 539 23 Hlinsko v dob¢:

Eondéh’, stieda 7.30 - 17.00 hod.
Utery, ctvrtek, patek  7.30 - 14.30 hod.

Nabidku je nutné predlozit pisemné, v uzaviené obalce oznacené:

NEOTVIRAT - SOUTEZ -

8.3 Zpiisob zpracovani nabidek
Dodavatel zpracuje nabidku v pisemné formé, v ceském jazyce, v souladu s pozadavky zadavatele uvedenymi
v této vyzve. Dodavatel predlozi nabidku v jednom originale.
Nabidka bude kvalitnim zptsobem vytisténa tak, Ze bude dobfe Citelna a vCetné piiloh svazana, tak aby bylo
zabranéno neopravnéné manipulaci s jednotlivymi listy. Nabidka nebude obsahovat opravy a pfepisy a jiné
nesrovnalosti, které by zadavatele mohly uvést v omyl.
Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku.
Zadavatel neptipousti varianty nabidky.
Dodavatel, ktery podal nabidku v fizeni, nesmi byt soucasné poddodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny
dodavatel v tomtéz fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda vice nabidek samostatné nebo spole¢né
s dalsimi dodavateli, nebo je poddodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz fizeni prokazuje
kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky podané takovym dodavatelem vytadi.

9. Obsah nabidky — ¢lenéni:
e vyplnény kryci list
kvalifikacni predpoklady (Cestné prohléseni ...)
vyplnény vykaz vymér
navrh smlouvy
dalsi pozadované.............

10. Zadavaci lhuta
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Zadavaci lhtitou je lhita, po kterou je ti¢astnik svoji nabidkou vazan. Zadavaci lhiita zac¢ina bézet okamzikem
skonceni lhiity pro podani nabidek a kon¢i dnem doruceni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Délka zadavaci lhity ¢ini 30 kalendarnich dnd.

11. ZrusSeni zadavaciho Fizeni

Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni na vefejnou zakazku malého rozsahu bez udani dtivoda, nejpozdéji
vsak do uzavieni smlouvy. Pokud zadavatel toto pravo uplatni, nevznika ti¢astnikiim vii¢i zadavateli jakykoliv
narok.

12. DalSi prava zadavatele:

a) Zmeénit nebo doplnit zadavaci podminky

b) Odmitnout vSechny predloZené nabidky

¢) Neuzavrit smlouvu se Zadnym z ticastniku

d) Uzavfit smlouvu pouze na ¢ast plnéni predmétu zakazky

e) Nevracet dodavateliim predloZené nabidky

f) Na tuto zakazku se nevztahuje zdkon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani o vefejnych zakazek. Pokud se
v textu objevil odkaz na tento zdkon, nebo jsou pouzity zdkonné pojmy, jde pouze o podpurné
ustanoveni a zadavatel se bude témito Fidit pouze pfimérené v souladu se zdsadou transparentnosti,
priméTenosti, rovnosti zachazeni a zakazu diskriminace.

Podpis opravnéné osoby

Vyvéseno dne :

Sejmuto dne :

Pozn.: Text psany kurzivou je variantni nebo ma pouze informativni charakter a je nutné jej upravit
dle konkrétni vetejné zakazky.
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Priloha €. 3 - Vzor zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek

' \Y4 -

4 ¥ Mesto Hlinsko % %
Podébradovo namésti 1, 539 23 Hlinsko

Adresa pracovisté: Podébradovo nameésti 1, 539 23 Hlinsko

ZPRAVA O POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK

dle ¢l. 2.3.17 Smérnice mésta Hlinsko ¢. 01/2017/R pro zadavani vetejnych zakazek, vydané v ndvaznosti na
prisl. ustanoveni zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdg&jsich predpisi,
schvalené Radou mésta Hlinsko, ve znéni u¢inném od 1. ¢ervna 2025.

na vefejnou zakazku malého rozsahu
,, Nazev “

vyhlasenou dne .................. POA C.ju v

1. Hodnotici komise:
urcena vedoucim odboru (dale jen ,,komise*) pracovala ve slozeni:

........................................ (predseda)

Neni-li vytisténa kopie tohoto dokumentu opatiena na uvodni stran¢ originadlem podpisu, jedna se o nefizeny dokument.
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3. Seznam podanych nabidek

RS 1(;I;lgglzatele/zhotovitele Sl RACte PSC ICo :))l?;lrl;c::i;?bidky
1.
2.
3.
4,
5.

4. Seznam nabidek, které byly hodnotici komisi se zadavaciho Fizeni vyirazeny:

RS 1(;I(f‘ci:lzatele/zhotovitele Ll Mgsto PSC 1¢o Ef;‘;?{;yhzeni
1.
2.
3.
4,
5.

Tyto nabidky neobsahovaly pozadované doklady podle zadavaci dokumentace (nebo chybéjici doklady nebyly
po vyzvé zadavatele predloZeny). Komise proto z téchto diivodii nedoporucila dale nabidky hodnotit a vyradila
je z dalsi ucasti v ZR.

nebo

Vsechny nabidky obsahovaly pozadované doklady podle zadavaci dokumentace. Komise proto doporucila tyto
nabidky hodnotit v ZR.

5. Popis hodnoceni nabidek
Komise zahajila svoji ¢innost dne ......... Ve ... hod., kdy po otevieni obalek provedla hodnoceni zplisobem
uvedenym ve vyzve.
V souladu s vyzvou k podani nabidky bylo stanoveno, ze piedlozené nabidky budou hodnoceny podle kritérii:

6. Vysledek hodnoceni (pfiloha €.1 této zpravy) a odiivodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Z predloZenych nabidek a celkového vyhodnoceni vyplynulo, Ze nejvhodne]si nabidkou je nabidka ¢. ....

podand Gcastnikem............ccoecvervrrirnene , nebot’ obsahuje nejnizsi nabidkovou cenu . S AU

Komise doporucuje zadavateli vybrat tuto nabidku jako nejvhodné;jsi.

Neni-li vytisténa kopie tohoto dokumentu opatiena na uvodni stran¢ originadlem podpisu, jedna se o nefizeny dokument.
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7. Ostatni informace o posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadny z ¢lenti hodnotici komise nemél odliSny nazor.

8. Cestné prohlaseni o nepodjatosti

Clenové hodnotici komise prohlasuji, Ze se nepodileli na zpracovani zadné z nabidek, které byly predlozeny,
se zietelem na vysledek zadavaciho fizeni jim nevznika zadna osobni vyhoda nebo ijma, nemaji osobni zéjem
na zadani zakdzky ani je nespojuje osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér s uchazeci o vetejnou zakazku.
Soucasné prohlasuji, Ze zachovaji ml¢enlivost o zaleZitostech, o nichz se dozveédéli v souvislosti se svou ticasti
v hodnotici komisi.

9. Podpisy ¢leni komise:

........................................ (ptedseda)

Pozn.: Text psany kurzivou je variantni nebo mé pouze informativni charakter a je nutné jej upravit
dle konkrétni vefejné zakazky.

Neni-li vytisténa kopie tohoto dokumentu opatiena na uvodni stran¢ originadlem podpisu, jedna se o nefizeny dokument.
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Priloha €. 4 - Vzor hodnoceni verejné zakazky

Meésto Hlinsko

Hodnoceni verejné zakazky

Nézev:

Popis:

Druh zakazky: Zakazka na stavebni prace nebo sluzby nebo dodavky
Typ zakazky: Zakazka malého rozsahu nebo podlimitni nebo nadlimitni
Druh zadavaciho fizeni: Pouze u zakazek dle zdakona

Pocet oslovenych firem:

Zakladni hodnotici kritérium:

Odbor:

Opravnény zastupce zadavatele: starosta nebo vedouci organizace

Predpokladana hodnota:

Datum vypsani zakazky:

Vybrany dodavatel:

Ekonomicka vyhodnost nabidky (konkrétni dilci kritéria s vahou

Hodnotici kritéria:
v %)

Vysledek hodnoceni t.j. tabulka celkového hodnoceni ze zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek

Vlozit:

Neni-li vytisténa kopie tohoto dokumentu opatiena na uvodni stran¢ originadlem podpisu, jedna se o nefizeny dokument.



Garant smérnice: Mgr. Novakova Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek
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¢.01/2017/R
Datum jednani hodnotici komise:

Clen komise Role v komisi
piedseda
Clen
Clen
Smlouva
Cena Datum podpisu smlouvy

Podepsal

Pozn.: Text psany kurzivou je variantni nebo ma pouze informativni charakter a je nutné jej upravit dle
konkrétni vetejné zakazky.

Neni-li vytisténa kopie tohoto dokumentu opatiena na uvodni stran¢ originadlem podpisu, jedna se o nefizeny dokument.
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Priloha €. 5 - Vzor oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

' \Y4 -

4 ¥ Mesto Hlinsko % %
Podébradovo nameésti 1, 539 23 Hlinsko

Adresa pracovisté: Podébradovo nameésti 1, 539 23 Hlinsko

Gj.: XXX
Sp. znacka: XXX
Sp. zn. - sk. zn./lhita:  xxx
Pocet listi/piiloh: XXX
Vyrizuje: XXX
Tel.: XXX
E-mail: @hlinsko.cz
Datum: XXX

OZNAMENI O VYBERU NEJVHODNEJSI NABIDKY

Zadavatel rozhodl v souladu se Smérnici ¢. 01/2017/R pro zadavani vetejnych zakazek, vydanou Radou mesta
Hlinsko, v navaznosti na piislusna ustanoveni zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni
ucinném od 1. Cervna 2025 a na zdkladé doporuceni hodnotici komise v zadavacim fizeni na vefejnou
ZAKAZKU oot o vybéru  nejvhodngj$i  nabidky  ¢.
UCASINTKA ..o

1. Zpiisob hodnoceni nabidek:

Pro zadani vefejné zakazky bylo stanoveno zakladni hodnotici kritérium: ekonomicka vyhodnost nabidky,
ktera byla v podminkach zadavaciho fizeni vymezena nésledujicimi dil¢imi kritérii (vCetn€ jejich stupné
vyznamu — vahy):

1. %
2. %
2. Oduvodnéni nejvhodnéjsi nabidky:
Nejvhodnéjsi nabidkou je nabidka ¢. ...... ucastnika .....ocoooeeviiieiieiiee, , ktera obsahuje nejnizsi
nabidkovou cenu nebo nejvyhodnéjsi hodnoty v dil¢ich kritériich, ¢imZz pfi stupni vyznamu jednotlivych
kritérii a podle pfedem stanoveného zpisobu hodnoceni ziskala tato nabidka nejvyssi pocet bodu.

Hodnoceni  této  vefejné  zakdzky bude  zvefejnéno na  webovych  strdnkdch  mésta:
http://www .hlinsko.cz/mestsky-urad/verejne-zakazky

Podpis vedouciho odboru

Pozn.: Text psany kurzivou je variantni nebo mé pouze informativni charakter a je nutné jej upravit dle
konkrétni vetejné zakazky.

Neni-li vytisténa kopie tohoto dokumentu opatiena na uvodni stran¢ originadlem podpisu, jedna se o nefizeny dokument.



